Lungenliga Ost Arbeitsort St.Gallen
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Mehr Luft fiirs Leben

Die Lungenliga Ost ist das fihrende Kompetenz- und Beratungszentrum fir Lungen- und Atemwegs-
erkrankungen in den Kantonen St. Gallen, Appenzell Ausserrhoden, Appenzell Innerrhoden, Glarus und
dem Furstentum Liechtenstein. Als gemeinnitzige Gesundheitsorganisation engagieren wir uns seit tiber
100 Jahren fir die Verbesserung der Lebensqualitat von derzeit 9'000 Betroffenen. Neben der
individuellen Beratung und Unterstiitzung liegt unser Fokus auch auf der Gesundheitsférderung und
Pravention, unter anderem durch ein attraktives Kursangebot. Zudem fordern wir gezielt fachbezogene
Forschungsprojekte. Die Lungenliga Ost beschéftigt 65 engagierte Mitarbeitende.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n

Mitarbeiterin/Mitarbeiter Disposition, 80-100 %

mit Arbeitsort St.Gallen

Ihre Aufgaben

e Stammdatenpflege

Beratungstermine planen, koordinieren und Giberwachen

Einholen der erforderlichen Dokumente und Verordnungen
Diverse Korrespondenzen mit Patientinnen und Patienten

Enge Zusammenarbeit mit Betroffenen und internen Schnittstellen

Ihr Profil

¢ Grundbildung als Kauffrau/-mann EFZ oder medizinische/r Praxisassistent/in EFZ
oder vergleichbare Qualifikation

Fortbildung oder Berufserfahrung in der Administration im Gesundheitsbereich
Dienstleistungsorientierte und flexible Personlichkeit

Sehr gute MS Office-Anwenderkenntnisse

Strukturierte, prozessorientierte und exakte Arbeitsweise

Unsere Werte

Die Lungenliga Ost bietet Innen geregelte Biroarbeitszeiten von Montag bis Freitag. Als moderne
Arbeitgeberin punkten wir unter anderem mit zeitgeméassen Anstellungsbedingungen und attraktiven
Sozialleistungen. Wir bieten Ihnen eine selbstandige Tatigkeit innerhalb eines eingespielten Teams.
Ein wertschatzender und kollegialer Umgang ist fiir uns selbstverstandlich.

Haben wir Sie neugierig gemacht?

Unser Bereichsleiter Finanzen & Services, Herr Niklaus Meyer, gibt Ihnen unter Tel. 071 228 47 47
gerne weitere Infos. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung Uber unser Online-Portal!

Wir achten die Bedirfnisse und Lebenserfahrungen der Mitarbeitenden @
; : . . o - LUNGENLIGA OST
und férdern die personelle Vielfalt. Chancengleichheit ist uns wichtig. SG/AR/AI/GL


https://jobs.dualoo.com/link/1ba7f872-61a4-4cce-ace5-f3b429903a21/apply?lang=DE

